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BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
S6 /0£.2/QP-DHNT Khénh Hoa, ngay 62_ thing{{ nam 2015
QUYLT PINH

V/v ban hanh Quy cpé Cong tac Sinh vién
dao tao theo hoc ché tin chi hé chinh quy

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NHA TRANG

Can ct Quyét dinh s§ 155/CP, ngdy 16/8/1966 ctia Hoi dong Chinh phu ve viée
thanh 1ap va quy dinh nhiém vy, quyén han cua Truong Thuy san nay la Truong Dai hoc
Nha Trang;

Can ct Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngdy 10/12/2014 clia Thu tuéng Chinh
pht v/v ban hanh Diéu 1¢ truong Dai hoc;

Can ct Quy ché hoc sinh, sinh vién céc truong dai hoc, cao dang va trung cap
chuyén nghiép hé chinh quy ban hanh kém theo quyét dinh s6 42/2007/QD-BGD-DT
ngay 13/8/2007 cua B9 trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Xét dé nghi ctia 6ng Truéng phong Cong tac Sinh vién,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché Cong tac Sinh vién dao tao theo hoc ché tin chi hé chinh
quy Truong Dai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Quy ché nay dugc dap dung tu nam hoc 2015-2016 déi véi sinh vién tuyén
sinh dao tao theo hoc ché tin chi hé chinh quy. Bdi bo cac quy dinh trude day trdi véi quy
ché nay.

Diéu 3. Trudng Phong Cong tac Sinh vién, cac truong don vi ¢d lién quan va sinh
vién chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.%

- Nhu diéu 3;

Trang Si Trung



AQ ‘, o theo hoc ché tin chi hé chinh quy
1/2015/QD-DHNT ngaybZthdng 10 ndm 2015

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh quyén va nghia vu ctia sinh vién; ndi dung cong tac
sinh vién; hé thdng to chirc cong tac sinh vién; thi dua, khen thuong va ky luat sinh
vién.

2. Quy ché nay ap dung d6i voi sinh vién tuyén sinh dao tao theo hoc ché tin chi
hé chinh quy cia Truong Pai hoc Nha Trang.

Piéu 2. Sinh vién va cong tic sinh vién

1. Sinh vién 1a nhan vat trung tdm trong Nha truong, duge Nha truong bao dam
diéu kién thuc hién déy du quyén va nghia vu trong qua trinh hoc tép va ren luyén tai
truong.

2. Cong tac sinh vién la mot trong nhirng cong tac trong tim cua Nha truong,
bao gom tong thé cac hoat dong gido duc, tuyén truyén, quan ly, hd trg, dich vu ddi véi
sinh vién nhim dam bao céc muc tiéu gido duc dai hoc.

3. Cong tac sinh vién phai thuc hién ding duong 161, chinh sach ctia Dang, phap
luat ctia Nha nudce va cac quy dinh ctia BO Gido duc va Dao tao.

4. Cong tac sinh vién phai ddm bdo khach quan, cong bing, cong khai, minh
bach, dan chu trong céac khéu co li€n quan dén sinh vién.

; : Chuwong I
QUYEN VA NGHIA VU CUA SINH VIEN

Diéu 3. Quyén ciia sinh vién

1. Pugc nhén vao hoc dung nganh nghé da ding ky du tuyén néu du cac diéu
kién trung tuyén theo quy dinh ctia Nha truong.

2. Bugc Nha truong ton trong va doi xir binh dang; dugc cung cip day du thong
tin c4 nhan vé viéc hoc tap, ren luyén theo quy dinh; duoc Nha truong pho bién noi
quy, quy ché vé hoc tap, thuc tap, thi t6t nghiép, rén luyén, vé ché do chinh sich cua
Nha nude 6 lién quan dén sinh vién.

3. Duoc tao diéu kién trong hoc tép va rén luyén, bao gbm:

3.1. Buoc sir dung thu vién, céc trang thiét bi va phuong tién phuc vu cac hoat
dong hoc tap, thi nghiém, nghién ctru khoa hoc, vén hod, van nghe, thé duc, thé thao;

3.2. Pugc tham gia nghién ctru khoa hoc, thi sinh vién gidi, thi Olympic cac
mon hoc, thi sang tao tai nang tre;

3.3. Pugc cham lo, bao v¢ stre khoé theo ché do hién hanh cta Nha nudc;

3.4. Pugc dang ky du tuyén di hoc & nude ngoai, hoc chuyén tiép & cac trinh d
dao tao cao hon theo quy dinh hi¢n hanh cua B6 Gido duc va Dao tgo;

3.5. Puogc tao diéu kién hoat dong trong td6 chiec Dang Cong san Viét Nam,
Poan TNCS Hd Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hi¢p Thanh nién Vigt
Nam; tham gia cac hoat dong xa hoi c6 lién quan & trong va ngoai Nha truong theo



il

quy dinh cua phap luat, va cia Nha truong; cac hoat dong van hod, van nghé, thé thao
lanh manh, phu hop véi muc tiéu dao tao cuia Nha truong;

3.6. Duoc nghi hoc tam thoi, tam ngung hoc, hoc theo tién do cham, tién do
nhanh, hoc ciing ltc hai chuwong trinh, chuyén truong theo quy dinh cta quy ché vé
dao tao cua B9 Gido duc va Pao tao, Nha truong; dugc nghi hé, nghi tét, nghi 18 theo
quy dinh.

4. Puoc huéng cac ché do, chinh sich uu tién theo quy dinh cua Nha nudc;
duogc xét nhan hoc béng do c4c t6 chirc, ¢ nhan trong va ngoai nude tai tro.

5. Puoc truc tiép hoic thong qua dai dién hgp phdp cua minh kién nghi véi Nha
truong cdc giai phap gop phan xdy dung Nha truong; dugce dé dat nguyén vong va
khiéu nai lén Hiéu truong giai quyét cc van dé c6 lién quan dén quyén, loi ich chinh
dang cua sinh vién.

6. Puoc xét tiép nhan vao ky tuc xa theo quy dinh cta Truong.

7. Sinh vién di diéu kién cong nhén tét nghiép dugc Nha truong cip bang tot
nghiép, bang diém hoc tap va rén luyén, cac gidy to ¢6 lién quan khic va giai quyét
cac thu tuc hanh chinh.

Dicu 4. Nghia vu cta sinh vién

1. Chap hanh chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nude va céc
quy ché, ndi quy, quy dinh ctia Nha truong.

2. Ton trong nha gido, cdn bd va nhan vién ctia Nha truong; doan két, gitp do
1an nhau trong qua trinh hoc tap va ren luyén; thuc hién tdt nép séng van minh; quy tic
ung xu cua nguoi hoc.

3. Gift gin va bao vé tai san ctia Nha truong; gop phan xay dung, bao vé va phat
huy truyén théng ctua Nha truong.

4. Thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido duc,
dao tao cua nha truong; chu dong tich cuc tu hoc, nghién ctru, sang tao va tu rén luyén
dao dure, 161 séng.

5. Thwre hien déy da quy dinh vé viée kham stre khoé khi méi nhép hoc.

6. Dong hoc phi, bao hiém y té ding thoi han theo quy dinh.

7. Tham gia lao dong cong ich, hoat dong tinh nguyén vi céng ddng phi hop
v6i nang luc va strc khoé theo yéu cau ctia Nha trudng.

8. Chép hanh nghia vu lam viéc ¢6 thoi han theo su diéu dong cua Nha trudng
khi duge hudng hoc bong, chi phi dao tao do Nha truong cép, néu khong chip hanh
phai boi hoan hoc bong, chi phi dao tao theo quy dinh.

9. Tham gia phong, chéng ti€u cuc, gian lan trong hoc tap, thi ctr va cac hoat
dong khac cua sinh vién, cdn b0, gido vién; kip thoi bao cdo véi khoa/vién, phong
chirc nang, Hiéu truéng Nha truong hodc cac co quan cé thdm quyén khi phat hién
nhiing hanh vi tiéu cuc, gian lan trong hoc tap, thi ct hoac nhitng hanh vi vi pham
phap luat, vi pham ndi quy, quy ché khéac cua sinh vién, can bo, gido vién trong
truong.

10. Tham gia cong tac bao dam an ninh trat tu, phong chéng toi pham, té nan xa
hoi trong Nha truong, gia dinh va cong dong.

Diéu S. Cac hanh vi sinh vién khong dugce lam

1. Xuc pham nhan pham, danh du, xdm pham than thé nha gido, can b, nhan
vién Nha truong va sinh vién khéc.



2. Gian 1an trong hoc tip nhu: quay cop, mang tai liéu vao phong thi, xin diém;
hoc, thi, thuc tap ho nguoi khdc hode nho nguoi khac hoc, th, thue tap ho; sao chép,
nho hodc 1am ho tiéu luan, dd an, khod ludn tot nghiép: to chirc hodc tham gia t6 chirc
thi ho hodc cac hanh vi gian 1an khac.

3. Hut thube, udng rugu, bia trong gi0 hoc; say ruou, bia khi dén 16p.

4. Tham gia tu tap dong ngudi, biéu tinh, kich dong biéu tinh, khiéu kién trai
phap luat. Gay roi an ninh, trt tu trong Truong hodc noi cong cOng.

5. Tham gia dua xe hodc c0 vii dua xe trai phép.

6. Danh bac du6i moi hinh thure.

7. San xuét, budn bén, van chuyen phat tan, tang trlr, su dung hogc 161 kéo
nguoi khac s dung vi khi, chét nd, cac chat ma tuy, cac loai hod chat cAm sir dung,
céc tai liéu, 4n pham, thong tin phan dong, d01 truy va cac tai liéu cam khéc theo quy
dinh ctia Nha nudc; t6 chae, tham gia, truyén ba cac hoat dong mé tin di doan, cac
hoat dong ton gido trong Nha truong va céc hanh vi vi pham dao duc khac.

8. Thanh lap, tham gia cac hoat dong mang tinh chét chinh tri trai phap luat; t6
churc, tham gia cac hoat dong tap thé mang danh nghia Nha truong khi chua duge Hiéu
truong cho phép.

9. Dang tai, binh luén chia s¢ bai viét, hinh anh c6 noi dung xuyén tac, vu cdo,
dung tuc xam pham quyén con ngudi.

Chuwong 111
NOI DUNG CONG TAC SINH VIEN

Diéu 6. T6 chire cac hoat dong gido duc

1. Giao duc tu tudng chinh tri

Gido duc tuyén truyén dé sinh vién nim virng va thue hién dung chu truong
duong 161 cia Pang, hinh thanh bén linh chinh tri, yéu t6 qudc xa hoi chi nghia, canh
gidc biét phé phan nhitng lugn diém xuyén tac, hanh dong chéng phd Dang va Nha
nudc.

Tao moéi truong dé sinh vién rén luyén phéan déu tham gia t6 chire Dang; phdi
hop véi Poan TNCS H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién Truong va cac to chire chinh tri xa
hoi khac c6 lién quan trong cac hoat dong rén luyén cua sinh vién.

2. Gido duc dao duc 101 séng

Gido duc, tuyén truyén cho sinh vién nhiing gia tri truyén théng dao duc t6t dep
ctia dan toc Vigt Nam, Nha truong, nhiing chuén muc dao duc chung ctia xa hoi va
gido duc dao duc nghé nghiép, biét phé phén nhiing hanh vi khong pht hop véi chudn
muc dao duec.

Dinh huéng, gido duc 16 séng lanh manh, vin minh, tién bo phu hgp véi ban
sic van hoa dan toc Viét Nam; giao duc y thire trach nhiém cua ca nhan sinh vién déi
v6i tap thé va cong dong.

3. Gido duc phap luat

Gié4o duc, tuyén tr uyen nang cao nhan thac va y thire tuin tha phap luat nham
thay d6i hanh vi, thoi quen song va lam viéc theo phép luat.

Noi dung giao duc phéap luat ddi voi sinh vién tp trung vao cac quy ché, quy
dinh vé hoc tap va rén luyén; phdp lut phong chdng toi pham, té nan xa hoi; dam bao
trat tu an toan giao thong.

4. Giao duc k¥ nang: Ky nang séng, k§ nang nghé nghiép, viéc lam (lam viéc
nhom, thuyet trinh, dam phan, ngoai ngit, tin hoc,...).



5. Gido duc thé chat

Gido duc, huéng dan sinh vién vé ky thuét, phuong phap tap luyén va t6 chirc
cho sinh vién tham gia cdc hoat dong thé duc, thé thao theo quy ché, quy dinh.

Pho bién tuyén truyén nang cao nhan thirc vé an ubng bao dam dinh dudng, vé
sinh an toan thuc pham, sinh hoat diéu do, khong lam dung ruou, bia, sit dung chit gy
nghién; kién thic va k§ nang chim soc suc khée, phong chéng dich, bénh, tai nan
thuong tich,... )

6. Gido duc tham m¥

Gido duc kién thire, k§ nang dé sinh vién biét y€u va cam thu céi dep trong tu
nhién, cudc séng xa hoi va trong nghé thuat.

Hinh thanh néng luc phan dodn va danh gia thAm my; hinh thanh thi h1eu ly
tudng tham m§ dung din; hinh thanh néng luc sang tao ngh¢ thuét, long ham mudn va
kha nang mang cai dep vao doi song hoc tap, lao dong, ung xu. C6 thai do phé phan
cai xau, phan thim my trong tim hon, trong hanh vi Gmg x1, trong hinh dang, trang
bhilicE.

})iéu 7. Cong tac quan ly sinh vién

1. Quan ly hanh chinh

Té chtrc tiép nhén thi sinh tring tuyén, sip xép b tri sinh vién vao cac 16p; chi
dinh ban can su 16p (I6p trudng, 16p phd) 1am thoi, 1am thé sinh vién, t6 chirc 18 tot
nghiép.

Théng ké, tong hop dit liéu va quan 1y hd so lién quan dén sinh vién; giai quyét
cac cong viéc hanh chinh, hoc vu c6 lién quan dén sinh vién.

2. Quan ly thi dua, khen thudng

Theo doi, danh gia y thire hoc tép va rén luyén cta sinh vién; phan loai, xép loai
sinh vién cudi mdi hoc ky, nim hoc, khéa hoc theo quy ché, quy dinh ctia B6 Gido duc
va Dao tao, Nha truong.

Phat dong, t6 chiic cac phong trao thi dua trong sinh vién; t6 chuc danh gia, binh
bau va khen thudng cho tap thé, ca nhan sinh vién dat thanh tich cao trong hoc tap va
rén luyén; t6 chuc cho sinh vién nghién ctru khoa hoc, thi Olympic cdc mdn hoc, thi
sang tao tai nang tré va cac hoat dong khuyén khich hoc tap khac.

3. Quan ly ky luat

Huéng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh Ve hoc tép va
rén luyén dbi véi sinh vién.

Tham muu xt ly ky ludt sinh vién vi pham quy dinh.

4. Quan ly ndi tru

T chuc thuc hién céc noi dung, bién phap cong tac sinh vién ¢ ndi tra theo quy
ché, quy dinh cua B Gido duc va Dao tao, Nha truong.

5. Quan ly ngoai tra

Tb chuc thuc hién cac noi dung, bién phdp cong tac sinh vién & ngoai tra theo
quy ché, quy dinh cia B¢ Gido duc va Pao tao, Nha truong.

6. Quan ly vé an ninh trat tu truong hoc



Xay dung ké hoach, té chuc kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac vén ban chi
dao, vin ban quy pham phap luat cia Dang, Nha nude vé cong tdc bio dam an ninh,
trat tu an toan xa hoi, phong chéng toi pham, t€ nan xa hoi trong sinh vién.

X4y dung moi truong gido duc cua Nha truong lanh manh, an toan bdo dam cho
cac hoat dong hoc tap, rén luyén cua sinh vién. Theo dai, nam bit dién bién tu tudng,
hanh vi cta sinh vién d& c6 su dinh huéng, gido duc; phdi hop ngan chan viéc kich
dong, 16i kéo sinh vién tham gia cac hoat dong chdng pha Dang, Nha nudc, tham gia
cac t€ nan xa hoi va cac hanh vi vi pham phap luat; phéi hop xtr ly cac vu viée vé an
ninh, trat tu truong hoc va cac vu viéc li€n quan dén sinh vién trong va ngoai truong.

7. Quan ly vigc thuc hién cdc ché do chinh sach dbi voi sinh vién

Tuyén truyén, huéng dan, theo doi, tong hop va giai quyét cac ché do, chinh sch
ctia Nha nudc, Nha truong lién quan dén sinh vién theo quy dinh.

Diéu 8. HS trg' va dich vu sinh vién

1. Tu vAn hoc tap

Tu vén, hd tro sinh vién xady dung ké hoach hoc tap phu hop vdi muc tiéu va
nang luc; cung cap thong tin vé chuong trinh ddo tao, huéng dan sinh vién tiép can cac
ngudn lwc nham nang cao kha nang, hoc tip hiéu qua.

2. Tu van hudng nghiép, gi6i thidu viéc lam

Té chuc thuc hién cic noi dung, bién phap cong tic tu van hudng nghiép, viéc
lam theo quy dinh ctia BO Gido duc va Dao tao, Nha truong.

3. Tu van tdm ly, cham soc strc khoe

H3 tro sinh vién khi gap phai cac van dé vé tdm ly - xa hoi; phdi hop td chirc cac
dich vu tu vén, cham soc sie khoe dé co su hd tro, can thiép can thiét khi sinh vién
gap phai cac van dé bat on vé thé chat va tinh than.

Td chitc kham strc khoe dau vao, dinh ky cho sinh vién; tu vén, t6 chuc cho sinh
vién thuc hién Luat Bao hiém Y té, so, cép ctru, kham chita bénh ban ddu cho sinh
vién.

4. H0 tro tai chinh

Phéi hop véi céc to chire, cdc nha hao tim, cuu sinh vién xdy dung, quan ly cac
quy hoc bong; tb chirc trao hoc bong tai tro cho sinh vién hoc tét, rén luyén tot, sinh
vién c6 hoan canh kho khan.

5. Ho tro dic biét

Tao diéu kién gitp d& sinh vién l(htlyét tat, sinh vién dién chinh sach, sinh vién
¢0 hoan canh kho khan dac biét.

6. T6 chire, quan ly céac dich vu vé hoc tap, ren luyén, sinh hoat

T6 chire dich vu sy nghiép (phi loi nhuan, 1dy thu bu chi) cho sinh vién nhu:
internet, dién thoai, nha an, cang tin, trong gitr xe, san choi, bai tap, thiét ché van
hoa,...



_ Chuong IV
HE THONG TO CHUC, QUAN LY
Dicéu 9. Cac cip té chire, quan 1y cong tac sinh vién
1. Cip trudong
1.1. Hi¢u truéng (hoac Pho hiéu trudng do Hi¢u truong phéan cong) 1a nguoi chiu
trach nhiém truc tiép chi dao cong tac sinh vién ctia Truong.
1.2. Phong Cong tac Sinh vién (Phong CTSV) la dau mdi tham muu cho Hiéu
trudng trong cong tac sinh vién.
1.3. Trung tdm Tu véan va Hb tro Sinh vién (TT.T V&HTSV) 1a diu méi tham
muu cho Hiéu trudng trong cong tac tu van, hd tro sinh vién.

2. Cap khoa/vién
2.1. Trudong khoa/vién hodc pho trudng khoa/vién dugc phan cong phu trach
cong tac SV cua khoa/vién.
2.2. Thu ky véan phong khoa/vién.
2.3. Cd van hoc tap
2.4. Giang vién truc tiép giang day tai 16p.
2.5. Ban can su 16p chuyén nganh.

3. Cac don vi phdi hop

3.1. Cac doan thé: Poan TNCS Ho6 Chi Minh, Hoi Sinh vién cta Trudng.

3.2. Cac phong, ban chiic ning, cc don vi ¢6 lién quan dén cong tac sinh vién.

3.3. C4c co quan ban nganh, t6 chtc xa hoi c6 quan hé véi Nha truong va phu
huynh sinh vién.

Piéu 10. Nhiém vu ciia Phong Cong tac Sinh vién
1. Cong tac chinh tri - tu tudng

- Phéi hop pho bién chu truong chinh sach ctia Pang, phap ludt cia Nha nudc
td1 sinh vién.

- Phoi hop td churc va theo ddi cac dot sinh hoat chinh tri cho can b9, giang vién
va sinh vién toan truong; phéi hop td chire cac budi 18 ky niém, 1€ mit tinh, cac su kién
chinh tri.

- Tham muu cho Hi€u truong ph¢ duyét ke hoach td chirc cac hoat dong xay
dung méi truong su pham, van hod, dao durc, 16i séng, cac phong trao phong chdng toi
pham, t€ nan xa hoi.

- Phéi hop khai thac, cung cap thong tin 1én website cia Trudong. Phdi hop véi
cdc co quan thong tin, bao chi, dua tin vé hoat dong cta truong. Tham gia cong tac
tuyén truyén trén phuong tién bang tin, phét thanh.

- Theo doi, nam bat tinh hinh tu tudng cua sinh vién; tham muu, dé xuét cho
Hiéu trudng cé bién phap vé cong tac chinh tri, tu twéng déi vé6i sinh vién trong Nha
truong. Dinh ky tong hop tinh hinh sinh vién bdo cdo Hiéu trudng va cac co quan chirc
nang.

- La dau mdi trong cong tac xdy dung ké hoach td chirc cac hoat dong van hoéa,
van nghé (VHVN), thé duc thé thao (TDTT), cong tac xa hoi tir thién, gido duc dao



dire, 161 séng SV, xay dung mai truong su pham, t6 chire giao lvu VHVN, TDTT gitra
cac don vi trong va ngoai truong...

2. Cong tac quan ly sinh vién

- Tham muu cho Hi€u truéng chi dao va td che thuce hién ké hoach, kiém tra
va danh gia cong tac quan ly sinh vién cua Truong.

- Phéi hop véi Phong bao tao tiép nhan sinh vién trang tuyen quan 1y ho so
sinh vién. Cép thé sinh vién, s tay sinh vién va cdc gidy to lién quan dén sinh vién.

- Chu tri to chuc tuan sinh hoat chinh tri dau nam, dau khoa cho sinh vién.

- Xay dung, cap nhat co so dir liéu quan ly sinh vién (H so, ly lich sinh vién va
phan mém quan ly sinh vién).

- Soan thao quyét dinh trinh Hiéu truong vé: Sinh vién chuyén nganh, chuyén
khoa va chuyen trrong; Hoc chuong trinh thtr hai; Nghi hoc tam thoi, trd lai hoc tép,
bude thoi hoc; chuyén loai hinh dao tao. Thong bao canh bao hoc vu (Hiéu truéng ty
quyén Phong CTSV ky thong béo).

- Tham muu cho Nha trurong giai quyét ché do cho nhitng truong hop sinh vién
bi dm dau, tai nan, rui ro.

- Huéng dan cac don vi lién quan danh gia két qua rén luyén ctda sinh vién theo
quy dinh.

- Chu tri cong tac ‘khen thuong, ky luat, xét hoc bong, xét cac ché do chinh
sach, x¢ét vay von tin dung,.. .d6i véi sinh vién.

- Cl‘mg v6i voi cac khoa/vién, cac don vi chiic nang kiém tra viéc sinh vién thuc
hién né nép, ndi quy hoc tdp, sinh hoat trong Nha truong.

- Dinh ky t6 chire doi thoai gitta sinh vién v6i 1anh dao Nha truong, céc _phong,
ban, khoa/vién, bd mén, trung tim, doan thé... dé kip thoi giai dap nhiing y kién dong
gop, xdy dung cta sinh vién, dap ung nhiing yéu cau, nguyén vong chinh dang cua
sinh vién (2 1an /nam).

- Xay dung d@r liéu thong tin noi cu tri cua sinh vién, tryc tiép quan ly sinh vién
ngoai tri. Cung v6i Trung tam Phuc vu Truong hoc va cac khoa/vién phdi hop véi
cong an, chinh quyén dia phuong trong viée quan 1y sinh vién noi cu tra theo quy dinh,
gilr gin an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi trong Nha truong.

- Phéi hop xtr ly nhitng vu viéce lién quan dén sinh vién noi trd, ngoai tri. Tham
gia to chirc giao ban céng tac an ninh, phong chéng té nan xa hoi trong Nha truong.

- Xau ddu mdi va tham muu cho Hiéu trudng xét duyét cac hoat dong phong
trao van hoa, van nghé, thé duc thé thao, cac su kién, chuong trinh hop tac voi cac don
vi ngoai truong do Poan TN, Hoi SV va cac don vi chirc nang to chire.

- Pinh huéng va phéi hop véi Poan TN, Hoi SV va cac don vi chirc nang t6
chire céc cau lac bd so thich, nghiép vu, cac loai hinh van héa van nghé, thé duc thé
thao, cac su kién, chuong trinh hgp tac véi cac don vi ngoai truong, hop tac cac cudc
thi Olimpic tao sdn choi bo ich gitip cho sinh vién tranh xa cdc hién tugng tiéu cuc
trong xa hoi.

- DBinh ky tong hop tinh hinh cong tac quan ly sinh vién bao cdo Hiéu truong va
cac cap quéan ly theo yéu cau. Chuan bi noi dung giao ban cong tac sinh vién dinh ky
thang/lan.

- Phéi hop véi cac khoa/vién hang ky tién hanh danh gid ban céan sy 16p dé nghi
Nha truong nhan rong dién hinh, kip thoi tuyén duong, khen thuong.

- Phéi hop véi cac khoa/vién t6 chire cac budi chao co dau thang ctia sinh vién.



Piéu 11. Nhiém vu ctia Trung tim Tw vin va Hb trg Sinh vién
1. Cong tac hudéng nghicp

- Tham muu cho Hi¢u trudng chi dao va td chtre thuce hién ké hoach, kiém tra
va danh gid cong tac tu vén ho tro sinh vién cua Truong.

- T6 chtc cau lac bd hudng nghi¢p, hoat dong ngoai khoa, giao luu voi don vi
su dung lao dong, giup nguoi hoc bd sung klen thire thuc té va cac k§ nang cin thiét
dé hoa nhap v6i moi truong lam viée sau khi tot nghiép.

2. Tw van, ho trg, gioi thi¢u viéc lam, dao tao kj nang

- T6 chiic cac hoat dong tu van vé cc van dé vé chinh sach, phap luat ctia Nha
nude lién quan den nganh, nghe duoc dao tao cho ngudi hoc cia nha truong.

- Tu vén vé cac van dé tam sinh 1y, x4 hoi cho sinh vién.

- Tim hleu va co giai phap hd tro cho sinh vién c¢6 hoan canh khé khén trong
hoc tap va cudc song sinh hoat.

- Thiét 1ap heé théng thong tin vé viée lam, thong tin hai chiéu gitra nha truong
va don vi su dung lao dong v€ kha nang d4p ung ngudn nhan luc va nhu cau str dung
lao dong dé tu van, gidi thiéu viéc lam cho nguoi hoc; giup cdc don vi ¢6 nhu cau su
dung lao dong lya chon dugc nguoi hoc phu hop véi yéu cau cong viéc.

= T6) chure, tham gia cac cudc hoi thao, hoi nghi, hoi cho vé viée lam.

- Tu van cho nguoi hoe mot s6 ky nang khi tim viéc nhu: lam hd so, viét dUn
xin viée, xr Iy tinh hudng trong phong van, giao tiép v0i nguoi tuyén dung.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi chirc ndng to chue cac lop dao tao ngin han
nham trang bi cho nguoi hoc nhiing k§ ning can thiét trude khi tét nghiép.

- T chuc céc 16p dao tao ky nang theo nhu cau ctia sinh vién.

3. Thong ké vé viéc lam

- Xay dung co s¢ dit li€u vé ngudi hoc da tét nghiép theo timng nam hoc dé cung
cép cho cac to chire, ca nhan c6 nhu cau str dung lao dong.
- Khao sat, théng ké vé viéc lam cua nguoi hoc sau khi t6t nghiép.
- Khao sat, danh gia nhu cdu ngudn nhan luc ddi véi nganh, nghe ma Nha
truong dao tao va thong tin phan hoi cia don vi str dung lao dong vé chét luong, kha
nang dap Ging yéu cau cong viéc cua nguoi hoc sau khi t6t nghiép.

4. Phéi hop vai to chire, ca nhan

- Phéi hop voi cac t chirc, ca nhan, don vi str dung lao dong trong viéc dao tao
dap ung nhu cau cua xa hoi.

- Lién lac, phbi hop véi nhitng nguoi da ting hoc tap tai truong, cac t6 chirc, ca

nhan trong cac hoat dong thuc tap, thuc hanh, hudng nghiép, tu van viéc lam va cac

hoat dong khac nham hd trg ngudi hoc.

- Ph01 hop voi cac don vi chirc nang, t6 chire doan thé lam cong tic tuyén
truyén, to chirc cac hoat dong phong trao, quan ly sinh vién.

- Phéi hop véi céc khoa, vién dao tao gilip do sinh vién giai quyét khé khin
trong hoc tap va sinh hoat dé vuot qua hoc luc yéu kém.

Piéu 12. Nhiém vu ciia khoa/vi¢n dao tao

1. Truéng khoa/vién (hodc pho truéng khoa/vién phu trach CTSV)

- Chi dao va quan Iy truc tiép sinh vién dang theo hoc céc chuyén nganh thudc
khoa/vién.



- Xy dung, chi dao va quan 1y truc tiép doi ngi ¢d van hoc tap thude
khoa/vién.

- Giai quyét cac van dé cong tac sinh vién thudc tham quyén dugc phan cép bao
gém: chu tri xem xét, danh gia két qua hoc tap. ren luyén sinh vién, dé nghi khen
thuong, ky ludt sinh vién theo hudng dan cia Truong (Phong CTSV).

- Ném bit va truc tlep lam cong tac chinh tri tu tuong do1 vOi sinh vién trong
khoa/vién. Giai quyet thic méc va kién nghi voi Nha truong vé cac van dé lién quan
dén nghia vu va quyén loi chinh dang ctia sinh vién do khoa/vién quan ly.

- Chu dong lap ké hoach, td chire thuc hién va kiém tra cac hoat dong gido duc
chinh tri tu tudng, rén luyén chuyén mon, nghi¢p vu, nghién ctru khoa hoc, van hoa,
van nghé, thé duc thé thao, tinh hinh sinh vién néi ngoai tru. .

- Ky céc loai gidy to x4c nhén cho sinh vién (trir gidy xac nhan vay vén, Iy lich,
ché d6 chinh sach)

- Chu tri cac budi chao co dau thang cta sinh vién theo khoa/vién hoic theo
nganh hoc.

- Pinh k¥ bao cdo bang vin ban cong tc sinh vién cua khoa/vién vao ngay 22
hang thang trong ndm hoc cho Hiéu truong (qua Phong CTSV).

- Phéi hop voi Phong CTSV t6 chiic Tudn sinh hoat chinh tri dau nam, dau
khoa cho sinh vién.

- Tu vén, gio1 thicu vé nganh, chuyén nganh dao tao cia Nha truong, co hoi tim
viéc lam sau khi tét nghiép cho déi tuong tuyén sinh ctia Nha trudng.

- Té chirc cac hoat dong tu van vé phuong phap hoc tap, ndi dung, dic diém cua
nganh, nghé va trinh d¢ dang dugc dao tao.

2. Thwr ky van phong khoa/vién

- Thuc hi¢n cac nhi€ém vu dugc truong khoa/vién phan cong.

- Theo d&i, nim tinh hinh va phdi hop giai quyét cac cong viée hang ngay lién
quan dén sinh vién.

- Phéi hop véi ¢b van hoc tap (CVHT) quan ly, don ddc, kiém tra sinh vién
chip hanh ndi quy, né nép Nha truong; huéng dan can bo 16p trong cong tac quan ly
sinh vién ctia 16p va bao cdo tinh hinh dé khoa/vién biét va 1am co s¢ dénh gia khen
thuong, ky ludt, xét hoc bong, ché do chinh sach, ... cho sinh vién.

- DPinh ky tbng hop tinh hinh sinh vién trong khoa/vién, bdo cdo truong
khoa/vién; bao cdo dot xuét khi cac don vi chire niang c6 yéu cau.

- Hudng dan, gitp do ban can su 16p, chi doan trong viéc t6 chic, trién khai va
thuc hién cac nhiém vu chung va cac hoat dong hoc tap, sinh hoat cua tap thé 16p theo
ké hoach. :

- C6 ké hoach va bién phap kiém tra, theo doi va quan ly sinh vién tham gia cic
hoat dong chung do khoa/vién, truong t6 chue. Huéng dan sinh vién trién khai tét viéc
khai bdo thong tin noi cu tra theo huéng dan ctia Phong CTSV.

- Phéi hop cac don vi chiic nang ndm bét tinh hinh sinh vién noi cu tri, cling
tham gia xr ly cac vu viée lién quan dén sinh vién ctia khoa/vién.

- Phéi hop v6i CVHT chi dao huong dan ban can su to chirc sinh hoat 16p dé
téng két, danh gia tinh hinh sinh vién, trién khai ké hoach cong viéc.

- Cung v6i CVHT huéng dan ban cén su 16p xét diém rén luyén, dé nghi khen
thuong, ky lut sinh vién cia 16p theo ké hoach, huéng dan chung cua khoa/vién,
truong.



- Phéi hop véi Phong CTSV tham gia xét hoc béng khuyén khich hoc tap, budc
thoi hoc, canh bao hoc vu,...

- Tham du ddi thoai sinh vién, cic hoi nghi giao ban cong tac sinh vién theo ké
hoach chung cia Nha truong.

3. CH van hoc tap

3.1 Diéu kién, tiéu chuén

- Toan thé can bo giang day déu cé quyén va nhiém vu tham gia quan ly gido
duc sinh vién néu tu nguyén hodc duoc moi tham gia lam ¢ van hoc tap.

- P kinh qua thuc tién giang day tir 2 nam trd 1én. Khong b tri lam CVHT
ngudi dang bi thi hanh ky luét tir khién trach tré lén.

- Nam viing chuong trinh dio tao ctia nganh/chuyén nganh ma sinh vién theo
hoc do minh lam ¢6 van.

- Nam bat day du cac van ban vé dao tao theo hé théng tin chi lién quan dén
sinh vién.

- Ndm r6 chirc nang nhiém vu clia cac don vi trong truong lién quan véi sinh
vién dé hudéng dan sinh vién lién hé giai quyét cong viéc.

- Bugc trudng khoa/vién b6 nhiém lam CVHT.

3.2, Chue nang

- Tu vén, hd tro va dinh hudng gitp sinh vién thiét ké tién do, ké hoach hoc tap.

- Theo d&i va giam sat qué trinh hoc tip va hd trg sinh vién dinh huéng nghé
nghiép.

- Tham muu cho lanh dao Truong, khoa/vién, bd mon cac van dé lién quan dén
cong tac sinh vién.

3.3. Nhiém'vu

- Cung v6i cdc phong chirc ning quan triét va huéng din nim vimg dé thuc
hién ding quy ché dao tao va cac quy dinh ctia Nha truong.

- Giup sinh vién hiéu duoc muc tiéu, chuin dau ra, noi dung chuong trinh, hoc
phan bat budc, tién quyét, tu chon, hoc phan thay thé,.

- Tu van cho sinh vién cach thirc xay dung ke hoach va tién do hoc tap khoa
hoc phu hop voi nang luc va hoan canh ctia moi sinh vién.

- Hudng dan sinh vién lya chon va ding ky hoc phan & timg hoc ky (tlen do),
dong thoi diéu chinh lai ké hoach hoc tip cho phu hop vé6i diéu kién thuc té (néu can
thiét).

- Tu van cho sinh vién vé phuong phap hoc tap, nghién ctru khoa hoc.

- Canh bao két qua hoc tap va dinh hudng su lua chon tién do, cach hoc dat Kkét
qué cao va khic phuc hoc luc yéu, kém.

- Huéng dan sinh vién tham gia c4c hoat dong ngoai khoa va cac hoat dong hoc
thuat dé phat trién nang luc toan dién.

- Ndm bét duoc xu hudng nghé nghiép, tu van hudng nghiép va viéc lam cho
sinh vién.

- Hudng dan va giup do sinh vién giai quyet nhing van dé kho khan trong hoc
tap va nghién cuu khoa hoc, tim hiéu gia canh dé c6 thé gitip d& sinh vién giai quyét
mot s6 kho khan trong hoc tap va sinh hoat.

- Thuong xuyén dong vién va khich I¢ sinh vién x4dc dinh dung dong co rén
luyén va yén tam hoc tap, kién tri rén luyén phin diu toan dién dé ngdy mai lap
nghiép.



- Cha tri va huéng dan sinh vién 16p minh lam c6 van thuc hién danh gia rén
luyén theo ting hoc ky.

- Phéi hop v6i Nha truong, khoa/vién trién khai t6i 16p ¢b van cac cong vige
lién quan dén cong tac sinh vién. Tham gia sinh hoat 16p do ban than lam c6 vén theo
lich Nha truong bd tri. Tham gia cac budi chao co va ddi thoax gifta 1anh dao cac cp
v6i sinh vién do ban than lam ¢6 van.

Dinh ky thang/lan bao cdo két qua thuc hién chuc trach cia minh cho trudng
khoa/vién.

3.4. Quyén han

Pinh ky dénh gid nhan xét va dé xuat v6i lanh dao khoa/vién, phong xem xét
phan loai két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién.

Tham gia cac hoi dong tu van cua khoa/vién, Truong khi xem xét cac van dé vé
khen thuong, ky ludt, hodc xét giai quyét cac ché do chinh sach cua sinh vién.

Pugc yéu ciu cac cap, cac don vi, to chtic doan thé cung cip thong tin vé sinh
vién do ban than 1am ¢6 vén.

3.5. Quyén loi

Duoc trang bi cac vat dung thong thuong vé vin phong phém, thong tin lién lac,
dia diém dé 1am nhiém vu.

Pugc mién gidm dinh muc theo Quy ché chi tiéu noi bod cua Truong.

*

4. Giang vién truwe tiép giang day tai l6p

Giang vién tai 16p la nhiing ngudi lam cong tac giang day trong bién ché, hop
dong, hop dong thinh giang va nhiing giang vién tham gia giang day kiém nhiém truc
tiép dtimg 16p, co trach nhiém:

- Tham gia gido duc chinh tri tu tudng, dao dirc 16i séng cho sinh vién, nhic
nh¢ sinh vién thue hién ding cac quy dinh, néi quy, né nép cua Nha truong;

- Kip thoi trao d6i, phan 4nh voi thu ky van phong khoa/vién hodc truong
khoa/vién vé tinh hinh bt thuong ctia 16p ma giang vién truc tiép giang day.

S. Ban can su lop (BCS - Lop trudng va cac 16p phd)

- BCS 16p chiu su chi dao cda trudng khoa/vién, CVHT thuc hién nghi quyét,
phuong huéng, nhiém vu do dai hoi l6p dau nam dé ra.

- Viéc bau BCS 16p: dbi voi nam the 1, diu nim hoc do truéng khoa/vién chi
dinh tam thoi; sau dot sinh hoat chinh tri, hoc tap quan su dau nam, truong khoa/vién
chi dao dai hoi 16p bau BCS 16p. DPéi v6i nam thr 2 tré di CVHT huéng dan Dai hoi
16p va bau lai BCS vao déu cdc nam hoc.

- Tiép nhan va trién khai nhanh chong, kip thoi cac thong tin, huong dan, ké
hoach hoat dong cua Nha truong, khoa/vién, cac doan thé dén sinh vién, dong thoi
phan cong kiém tra, theo ddi sinh vién tham gia cac hoat dong.

- Thuong xuyén dong vién sinh vién trong 16p thuc hién cac hoat dong do cac
cap to chuc; theo doi, nhac nho sinh vién chdp hanh phap luét, ndi quy, quy tic ing xi
cua nguoi hoc, né nep sinh hoat, hoc tdp cua Nha truong va noi cu trd. Ghi nhan
nhiing déng gop, nhiing uu, nhuoe diém cia sinh vién trong 16p dé lam co so xét diém
rén luyén sinh vién, dé nghi cip hoc bong, khen thudng, ky ludt sinh vién ¢ pham vi
16p.

- binh ky, hang tuan, hang thang tong hop ¥ kién cua sinh vién trong 16p dé
phan 4nh, dé xuit véi khoa/vién, Nha truong, cac phong ban chirc ning, cac doan thé



vé cdc mat: giang day, hoc tap, rén luyén, thi dua,... nham kip thoi dap ung nguyén
vong chinh dang caa SV.

- Quyén lgi cta ban can su 16p dugc thue hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua
Truong.

Pieu 13. Poan Thanh nién - Hji Sinh vién véi cong tac sinh vién

- Lap ké hoach hoat dong téng thé theo chuc nang, nhiém vy trong tirng nam
hoc gan vdi cong tac thi dua, rén luyén cia sinh vién.

- TH chire cac hoat dong VHVN, TDTT cap truong, ph01 hop cdc don vi chuc
nang cic hoi thao khoa hoc, hoi thao chuyén dé vé cac van dé xa hoi, k§ ning song,
tam ly thanh nién....

- Co ké hoach tham gia cong tac quan ly doan vién noi cu trd. Kiém tra va don
déc thuc hién né nép hoc tap, sinh hoat tai Truong, tai Ky tuc xa sinh vién.

- TH chuc va phdi hop to chiic cac Céu lac by s¢ thich, Céu lac bo nghi€p vu,
Cau lac bo sinh vién tinh nguyén. Tham gia ndm bét tinh hinh chinh tri tu twéng sinh
vién. T chirc cac hoat dong phong trao theo chirc nang ctia Poan - Hoi, phéi hop thuc
hién cong tac gido duc chinh tri tu tudng va cac hoat dong chung theo ké hoach cia
nha truong va cac don vi chirc nang.

- Tranh thi van dong céc t6 chic, c4 nhan déng gop, tu to chirc hoat dong dé
xdy dung quy khuyén khich hoc tip cho SV nghéo vurot kho, hoc gidi, dao dirc tot.

- TH chuc tdt cong tac lua chon, boi dudng, giao nhiém vy, gidi thiéu doan vién
ru ta cho Dang xem xét két nap.

- Xay dung, quan ly va chi dao doi Thanh nién tinh nguyén, thuong xuyén don
déc, kiém tra né nép sinh hoat, hoc tap rén luyén ctia SV.

- Phéi hop v6i TT.TV&HTSV trong cac hoat dong huéng nghiép, tu van gi6i
thiéu viéc lam.

Piéu 14. Khoa Khoa hoc Chinh tri

- Chu tri cdng tac gido duc chinh tri tu tudng, cong tac thong tin tuyén truyén.
- Phoi hop t6 chure tuan sinh hoat chinh tri dau nam, dau khoa cho sinh vién.

Chuong V
PHOI HOP GIUA CAC PON VI TRONG CONG TAC SINH VIEN

Piéu 15. Nha truong véi dia phwong va gia dinh sinh vién

- Phong CTSV, céc khoa/vién xdy dung ké hoach phéi hop véi gia dinh va dia
phuong (noi sinh vién tam tri) dé tang cudng cong tac quan ly sinh vién.

- Thong bdo bang van ban vé gia dinh tinh hinh sinh vién; nhing SV bi ky luat,
quan tdm dac bi¢t nhiing truong hop sinh vién vi pham ky luét dé phoi hop cung gia
dinh va dia phuong gido duc hiéu qua.

- Phong CTSV chuan bi ndi dung dé Hiéu truong td chtre cac hdi nghi cong tac
sinh vién ¢6 moi dai dién cac don vi, dia phuong, dé phdi hop va dong gop y kién
quan ly sinh vién ngay mot tot hon.

- Tuy theo chtrc nang va diéu kién cu thé, cac don vi trong truong (phong, ban,
khoa/vién, trung tam, doan thé, 16p...) xdy dung ké hoach hoat dong, van dong cac
ngudn kinh phi tir cac td chire, cac nha hdo tdm, cuu sinh vién, cac co quan, doan thé
ngoai truong nham day manh cong tac xa hoi hoa gido duc, xa hoi hoa cac hoat dong
NHVN,IDTT.

>



- Tang cuong giao luu, két nghia voi cac don vi ngoai truong va cac dia phuong
dé quang ba hinh anh, thuong hiéu cta Truong dén céac don vi, dia phuong trong ca
nudc, thu hit hoc sinh, sinh vién quan tam t61 Nha truong.

Piéu 16. Trong pham vi Nha trudng
1. Doi thoai véi sinh vicén

Pugc td chirc 2 1an/1 nam vao cubi mdi hoc ky do Ban Giam hiéu chu tr,
Phong CTSV tham muu va t chirc thuc hién.

- Trach nhiém cta cac don vi lién quan:

+ CVHT chi dao ban can su té chtre sinh hoat 16p, lay v kién ctia sinh vién tong
hop gt trudng khoa/vién.

+ Trén co so' y kién cua cac 16p sinh vién, khoa/vién td chuc dbi thoai va giai
quyet truc tiép cac y kién ¢6 lién quan thude tham quyen cuia khoa/vién. Tap hop céacy
kién, kién nghi khong thudc thim quyen giai quyét gui Nha truong qua Phong CTSV
va cac don vi chire nang dé chuan bi giai quyet trong d6i thoai sinh vién toan trudng.

+ Phong CTSV tdp hop cac y kién cta sinh vién tir cac khoa bdo cdo Hiéu
trudng, tham muu t6 chirc doi thoai voi sinh vién toan truong. Thong bao cac don vi
lién quan chudn bi noi dung giai quyét trong hoi nghi dbi thoai theo chtrc ning, nhiém
vu duogc giao.

+ Thanh phén ddi thoai cong téc sinh vién toan trudong: Dai dién Pang iy, Ban
Giam hiéu, trudng cac phong, ban, khoa/vién, trung tdm va cac don vi chuyén moén co
lién quan, CVHT, thu ky van phong khoa/vién, dai dién SV cdc 16p trong toan truong
(Ban cén su 16p - BCH chi doan, chi hoi), dai dién doan khoa/vién, Doan TN, Hoi Sinh
vién Truong, Thanh tra Nhan dan.

- T6 chire déi thoai:

+ Giam hi€u chu tri hoi nghi.

+ Phong CTSV béo céo tong hop y kién sinh vién va ghi bién ban hoi nghi.

+ Céac don vi va ca nhén ¢6 lién quan giai dap cac y kién, kién nghi cua sinh
vién va thuc hién déi thoai truc tiép véi dai dién sinh vién.

+ Hiéu truong két luan céc giai phap thuc hién d6i voi cac v kién, kién nghi ctia
sinh vién va tong két hoi nghi.

+ Sau hoi nghi cac don vi c6 lién quan phai khan truong gidi quyet cac kién
nghi cua sinh vién da dugc Hiéu trudng két luan trong thoi gian nhanh nhit va gui bao
c4o vé Phong CTSV tong hop trinh Higu truong.

+ Phong CTSV thong bdo trén hé thdng théng tin cua Truong két qua cta hoi
nghi.

2. Giao ban cong tac sinh vién

2.1. Toan trudng: thang/1 lan.

- NoOi dung: Béao cdo, nhan xét, phé bién, kiém tra cdng tac va cac hoat dong,
chinh tri tu twdng, cong tac sinh vién cda cac khoa/vién v6i Nha truong.

- T4 chirc giao ban

+ Chu tri: Dai dién Ban Gidm hi¢u

+ Téng hop bao cdo: Phong CTSV.

+ Thanh phan: Giam hiéu, Dai dién BCN céc khoa/vién ¢6 sinh vién, van phong
khoa/vién, cc phong, ban, trung tam chue néng, dai dién Doan TN, Ho6i SV.

2.2. Khoa/vién: thang/1 lan vao cudi thang.



- Noi dung: So két cong tac thang, phd bién ké hoach méi; tiép nhan, giai

quyét cac van dé cong tac sinh vién nay sinh trong thang.

2.3. L6p: Sinh hoat truc tiép theo 16p chuyén nganh; 2 tudn/1 lan: vao 2 tiét
cubi budi chiéu thi 7.

- Noi dung: Nhan xét danh gia cong tac 16p va phé bién ké hoach mdi; trao dbi
va tiép nhan y kién ctia sinh vién.

2.4. Phong Pao tao c6 trach nhiém bd tri thoi khéa biéu va phan phong cho céc
don vi sinh hoat theo lich cua Nha truong va cac khoa/vién.

Piéu 17. Phwong thirc phdi hop, danh gia sinh vién

Quan ly sinh vién la nhi€ém vu cua toan truong, tuy theo chirc niang, nhiém vu
da duogc phan cong, cac ca nhan, don vi c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong,
t6 chue thuc hién, hudng dan va kiém tra qué trinh hoat dong, rén luyén cua sinh vién,
tir d6 tdng hop danh gia va dé xuat véi Nha truong qua dau moéi Phong CTSV céc bién
phap quan ly sinh vién ngay mot tot hon.

1. Bao cao dinh ky

Hang thang, CVHT ¢6 bao cao toan di¢n tinh hinh sinh vién bang van ban lén
khoa/vién, khoa/vién tong hop tinh hinh cong tdc sinh vién trong don vi bdo cdo Nha
trudng qua Phong CTSV. Nhimg viée dot xudt cic don vi can thuc hién bao cdo nhanh
theo yéu cau cua Hiéu trudng.

2. Trinh tw thyce hién

Trinh tu téng hop bao cédo danh gid, khen thudng, ky luét sinh vién trén cac mat
thue hién ndi quy, né nép hoc tap, rén luyén. .. ctia sinh vién nhu sau:

- Pham vi khoa/vién: Can bo 16p, CVHT, thu ky van phong khoa/vién nim tinh
hinh hoc tap, ren luyén, .. .dé xuat khen thuong, ky luat SV trong lop, tong hop bdo céo
truong khoa/vién bang van ban. Truong khoa/vién t6 chirc hop giao ban, hop hoi dong
cap khoa/vién xem xét, dé xuat ¥ kién va gui van ban qua Phong CTSV.

- Cép trudng: Sau khi tiép nhan vin ban tir khoa, Phong CTSV téng hop va
tham muu Hi¢u truong td chirc hop giao ban, hop hoi déng dé xem xét danh gia va ra
quyét dinh vé cic hinh thirc khen thuéng, ky luat sinh vién.

3. Poan thé phéi hop danh gia

Doan Thanh nién, Hoi SV thuong xuyén phat dong phong trdo cho sinh vién
thuc hién, déng thoi kiém tra, nhac nho, danh gia, xép loai thi dua cic lién chi doan
khoa/vién, chi doan, doan vién.

Phéi hop tb chire cac hoat dong gido duc chinh tri tu tudng, VHVN, TDTT cho
sinh vién; thuong xuyén cung cap cho Nha truong nhiing thong tin cé lién quan dén né
nép, hoc tap, sinh hoat, tu tuéng sinh vién gitp Phong CTSV lam tdt cong tac tham
muu cho Hiéu truéng.

Chuong V1
HOC BONG; HQC PHI, MIEN GIAM HQC PHI
VA BAO LUU KET QUA

Piéu 18. Hoc bong

1. Hoc béng khuyén khich hoc tip (HBKK)

1.1. Ché dd hoc béng HBKK hoc tdp cho sinh vién thuc hién theo céc nghi
dinh, quyét dinh, thong tu lién tich, cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, Bo Gido
duc va Dao tao va cia Nha truong.



1.2. Hoc bdng khuyén khich hoc tap chi dugc cap trong thoi gian ké hoach ctia
khoa dao tao; thoi gian tam dung, kéo dai khong duge xét cap hoc bong; thoi gian hoc
ldy van bing & chuong trinh thir hai chi duoc xét cdp khi da hoan thanh vin bang &
chwong trinh thir nht.

2. Hoc béng chinh sach (HBCS)

HBCS s& duoc cdp theo cac nghi dinh, quyét dinh, thong tu lién tich va cac quy
dinh hién hanh cta Nha nuéc, Bo Gido duc va Pao tao, Thong bao hudng din ctia Nha
truong.

Piéu 19. Tiéu chuin, mirc, quy HB KK hoc tap, HBCS

1. Tiéu chuén chung

1.1. Tt ca sinh vién dai hoc, cao dang chinh quy con trong thoi gian dao tao
theo ké hoach cua khod hoc.

1.2. Trong hoc ki, sinh vién co két qua hoc tap, ren luyén tur loai kha tr¢ 1€n,
khong bi ki luat tir muc khién trach tré 1én s& dugc xét, cdp HBKK hoc tap trong pham
vi qu§ hoc bong khuyen khich hoc tdp cua Truong.

2. Tiéu chuan va diéu kién cu thé:

2.1. Tong sb tin chi sinh vién dang ki theo hoc mét hoc ki theo ké hoach trong
chuong trinh dao tao cua khod hoc/chuyén nganh phai 16n hon hodc bang 14 tin chi.

2.2. Chuyén nganh hoc ky dau khong xét hoc bong

2.3. Cac hoc phan trong ky c6 két qua kiém tra, thi lan dau dat tir 5.5 diém
(diém C) tré lén.

2.4. Piém GDTC va GDQP khong tinh vao diém xét hoc bong.

2.5. Sinh vién hoan thi khong xét hoc bong (néu sinh vién hoan thi trung lich thi
va duoc thi lai cung dot thi van dugc xét)

* Cdc trwong hop dic bi¢t khdch quan, Nha truong sé xem xét cu thé va
thong bdo cho sinh vién.

3. Phan loai hoc bong

3.1 Hoe béng loai kha: ¢ diém trung binh chung hoc tap dat tir 2.50 dén 3.19
(thang diém 4), diém rén luyén dat loai kha tré 1én.

82, %loc béng loai gidi: c6 diém trung binh chung hoc tap dat 3.20 dén 3.59
(thang diém 4), diém rén luyén dat loai tét tro 1én.

33 Haoc bong loai xuat sdc: co dlem trung binh chung hoc tép dat 3.60 dén 4.0
(thang diém 4), diém rén luyen dat loai xuét sic.

* Sinh vién cé diém trung binh chung dat logi xuit sdc, gidi cé diem rén
luyén logi khd chi dwoc xét hoc bong 6 mire khd.

* Piém trung binh chung hoc tip dé phan logi hoc bong sé dwoc diéu chinh
theo quy ché dao tao ciia Nha trwong khi cé thay doi.

4. Mitc hoc béng

Hoc bdng khuyén khich hoc tép duoc cdp theo timg hoc ki va cdp 10 thang
trong nam hoc. Mtrc hoc bong sé& duoc tinh hing nim va theo quy dinh ctia Nha nuéc.

5. Quy Hoc béng khuyén khich hoc tip

Quy HBKK hoc tép duoc trich tir ngu?)n hoc phi theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc. Viée xét hoc bong duge thong nhat xét theo khda hoc va nganh hoc hodc
16p chuyén nganh.

6. Hoc béng tro cap xa hoi



Hoc bdng tro cdp x4 hoi (sinh vién mo cdi ca cha 1an me khong noi nuong tua.
sinh vién 1a nguoi dan tdc it nguoi song & ving cao. Sinh vién 1a ngudi tan tat theo
quy dinh cua Nha nudc. Sinh vién ¢6 hoan canh khoé khan dic biét v& kinh té, vuot kho
trong hoc tdp ma gia dinh thudce di¢n x6a doi giam ngheo co giéy ching nhan 1a ho doi
ngheo do S¢ Lao dong Thuong binh Xa hoi cip), mirc hoc béng: 200.000d/1 thang/1
ngudi (mite hoe bong sé thay déi khi c6 vin ban quy dinh méi ban hanh)

Piéu 20. Quy trinh va thi tuc xét cip hoc bong:

1. Phong CTSV cén ctr vao quy HBKK hoc tdp da xdc lap chia theo ti 1€ s6 sinh
vién theo tirng khoa/vién, tung khoa, tirng nganh hoc. Thong béo ké hoach, thoi gian
xel céip hoc béng va tham muu cho Hiéu trudng, phéi hop v6i cac khoa/vién dé tién
hanh t6 chire xét, cép hoc béng cho sinh vién.

2. CVHT chi dao ban can su to chirc hop 16p danh gia két qué rén luyén cua
sinh vién, thong qua Hoi dong cap khoa/vién, thu ky vin phong khoa/vién nop bang
téng hop danh gia két qua rén luyén cua toan khoa/vién vé Phong CTSV theo thoi gian
quy dinh.

3. Phong Dao tao hoan thanh viéc nhap diém hoc ky cua sinh vién toan truong
theo quy dinh.

4. Sau khi ¢6 diém thi, cac khoa/vién tién hanh xét hoc bong cho sinh vién theo
diém hoc tap va rén luyén tir cao xudng thép cho dén hét quy hoc béng da duge phan
bd. Trudng hop sinh vién co dlem hoc tap bang nhau, thi uu tién sinh vién c¢6 diém rén
luyén cao hon. Sau khi hoan tit, cac khoa/vién gui két qua da xét vé Phong CTSV dé
kiém tra, ddi chiéu.

5. Hoi dong xét HBKK hoc tap cip Trudong duoc thanh lap, can cir vao ket qua
hoc tdp va rén luyén cua sinh vién tién hanh xét hoc bong theo thir tur tir loai Xudt sic
tré xudng dén hét sé hoc bong da dugc xac dinh. Truong hop da hét s sinh vién du
diéu kién xét hoc bong ma quy con du, Hoi dongTruong s& diéu phbi cho cac nganh,
khoa khéc trong khoa/vién néu con sinh vién du tiéu chuén.

6. Can cr vao két qua hop cta Hoi dong, Phong CTSV va cac khoa/vién cong
b du kién danh sach sinh vién dugc cdp hoc bdng dé sinh vién biét (sinh vién phan
hdi vé hoc bong dén Phong CTSV trong thoi gian 10 ngay ké tir khi niém yet danh
sach du k1en) Hét thoi gian niém yét, sau mot tudn, Truong s& ban hanh quyét dinh
cap hoc bbng. Nhitng khiéu nai cta sinh vién sau thoi gian trén sé khong duge giai
quyet

7. Phong Ké hoach - Tai chinh cting Phong CTSV thuc hién viée chi tra HBKK
hoc tép cho sinh vién sau khi Hiéu truéng phé duyét.

Piéu 21. Hoc phi va mién, giam hoc phi

1. Sinh vién ¢6 trach nhiém theo dai va dong day du hoc phi theo ding thoi han
quy dinh (trude khi thi moén thi dau tién 10 ngay), sinh vién vi pham quy dinh sé& bi
cam thi.

2. Sinh vién dién duoc xét mién hodc giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap theo
quy dinh chung ciia Nha nudc, Bo Gido duc va Dao tao, sinh vién phai lam ho so xin
mién giam theo théng bao huéng dan cu thé cta Trudng Pai hoc Nha Trang.

Piéu 22. Tam dirng hoc tap, thu nhan lai, thoi hoc
1. Tam dirng hoc theo dé nghi



Hiéu truong quyét dinh cho phép tam dirng hoc tap theo dé nghi cua Trudng
phong CTSV. Quyét dinh ghi 15 li do va thoi gian sinh vién duogc phép tam dung hoc
tap cung cac nghia vu lién quan ma sinh vién phai thuc hién.

2. Bugc tam dirng hoc tip

Trudng hop budc tam ding hoc tap dbi voi cac sinh vién vi pham mdt trong cac
truong hop sau:

2.1. Khong dong hoc phi hoc ky trong thoi gian quy dinh.

2.2. Vi pham ki ludt & mirc budc tam dung hoc tép.

2.3. Xép loai rén luyén kém trong ca ndm hoc.

Cac truong hop budce tam dimg hoc tap trén duoc Truong ra quyét dinh, sinh
vién khong can lam don.

3. Tiép nhan tré lai hoc tap

Sinh vién nghi hoc tam thoi, khi mudn tré lai hoc tiép tai Truong, phai viét don
gui Hidu truong va hoan tit cac thu tuc xin hoc lai trude hai tudn so véi thoi han ghi
trong quyét dinh. Ho so xin hoc lai ndp tai Phong CTSV dé trinh Hiéu truéng ra quyet
dinh thu nhan lai. Trong mot s6 truong hop dic biét, Hicu truéng thanh 1ap Hoi dong
dé xem xét hd so va lam thu tuc thu nhan.

4. Théi hoc

4.1. Théi hoc theo yéu cau

Trudng ra quyét dinh cho phép nghi hoc. x6a tén khoi danh sach néu sinh vién
¢6 don xin thoi hoc véi i do rd rang, hop 1€ va boi hoan day du kinh phi dao tao.

4.2. Xb6a tén - Buoc thdi hoc

Trudong sé ra quyét dinh budc thoi hoc hodc x6a tén néu sinh vién vudng vao
mot trong cac diém sau:

a. Ba hét thoi gian dao tao ké ca thoi gian kéo dai (theo quyét dinh cua Hiéu
truéng) ma chwa hoi da didu kién dé tdt nghiép va nhan bang.

b. Khong hoan thanh nghia vu hoc phi cac hoc ki theo quy dinh cta Truong.

¢. Tam dung hoc tap li€n tuc qua 02 hoc ki chinh ma khéong ¢6 1i do chinh dang.

d. Vi pham ki luat dén mirc phai budc thoi hoc.

e. Xép loai rén luyén kém hai nam lién tiép.

* Ngoai ra sinh vién con thuc hi¢n theo Quy ché Pao tao dai hoc va cao
dang hé chinh quy theo hé théng tin chi cia Trwong

., Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT SINH VIEN

Piéu 23. Hoi dong khen thwong, ky luat

Hiéu truong ra quyet dinh thanh lap Hoi dong khen thudng, ky luét (HDKTKL)
clp truong va ra quyét dinh 0y nhiém truong khoa/vién thanh 1ap HPKTKL cap
khoa/vién.

HDKTKL cap trudong, cip khoa/vién 14 co quan tham muu giup Hiéu trudng,
truong khoa/vién trién khai cong tac khen thuéng, ky luat dbi voi sinh vién va chiu su
chi dao truc tlep cuia Hiéu trudng, truong khoa/vién.

HDKTKL cap truong, cap khoa/vién hop mdi hoc ky mot lan (c6 thé t6 chuc
cac cudc hop bat thuong khi ¢é su vu).

1. HPKTKL cép trudng



- Thanh phan:

+ Chu tich: Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng duge Hiu trudng uy quyén.

+ Thuong truc Hoi dong: Truong phong CTSV

+ Thu ki hoi dong: Chuyén vién phu trach ciia Phong CTSV.

+ Cac uy vién: dai dién cac Phong, Ban, Trung tdm li€n quan, Poan TN va Hoi
SV cép truong; dai dién cac khoa/vién, CVHT va dai dién 16p (16p truéng hodc bi thu
chi doan) c¢6 sinh vién dugc xem xét khen thudng, ky luat.

- Nhiém vu: HBDKTKL truong can ctr vao cac quy dinh hién hanh, trén co so deé
nghi ctia cac khoa/vién, phong, ban, trung tim c6 lién quan tién hanh xét danh sach ca
nhén, tap thé 16p co thanh tich dé nghi Hiéu trudng khen thudng hodc cép trén khen
thudng. Xem xét va dé nghi Hiéu trudng ra quyét dinh xtr ly ky luét ddi véi sinh vién
vi pham tir mtrc canh cao dén budc thoi hoc.

2. Hoi dong khen thuéng ky luit cip khoa/vién

- Thanh phan

+ Chu tich: trudng khoa/vién hay pho truong khoa/vién dugc truong khoa/vién
uy quyén.

+ Thuong truc Hoi déng: Thu ky vin phong khoa/vién.

+ Céc uy vién: Bi thu doan, lién chi hoi truong khoa/vién; CVHT, dai dién 16p
(I6p trudng hodc bi thu chi doan) ¢ sinh vién duge xem xét khen thuong, ky luit.

- Nhiém vu: HDKTKL khoa/vién can ctr vao cac quy dinh hién hanh, trén co s¢
dé nghi cta tap thé 16p, trudong khoa/vién quyét dinh khen thudng (cAp khoa/vién)
hoac d& nghi cp truong khen thuéng. Truéng khoa/vién quyét dinh hinh thirc ky luat
cép khoa/vién hodc dé nghi 1én HPKTKL trudong xem xét quyét dinh.

Dicu 24. Quy trinh va ho so xét khen thuéng, ky luat

1. Quy trinh

- Pau nam hoc, Phong CTSV, cac don vi phong, ban khoa/vién c6 lién quan
pho bién chu truong, ¥ nghia, muc dich, quy dinh cta viéc xét khen thudng, ky luat
cua truong, tiéu chuén va cac danh hiéu cua tap thé, c4 nhan sinh vién.

- Can ctr vao thanh tich dat duoc trong hoc tap va rén luyén cua sinh vién, céac
16p sinh vién tién hanh lap danh sach kém theo ban thanh tich dé nghi 1én HPKTKL
xét duyét (phai c¢6 chir ky xac nhan cua thu ky van phong khoa/vién).

- HDKTKL khoa/vién xét cong nhén va dé nghi 1én HPKTKL trudng xét duyét
sinh vién xuét séc, gioi va 16p “Hoc tap tot, rén luyén tot” cua khoa/vién. HDKTKL
cta truong can cir vao HDKTKL ctia khoa/vién xét cong nhdn danh hiéu sinh vién
Xuét séc, gidi va 1op ~ Hoc tap tét, ren luyén tot”.

- Sinh vién méc khuyét diém phai lam ban tu kiém diém. Lép, chi doan, CVHT,
thu ky van phong khoa/vién phéan tich va dé nghi hinh thirc ky luat gri 1én HDKTKL
cép khoa/vién, cip truong xem Xét, quyét dinh.

2. Hd so xir Iy ky luat cia SV gom:

- Ban tu kiém diém cua sinh vién vi pham khuyét diém

- Bién ban hop 16p (c6 y kién cia CVHT), bién ban hop ctia HDKTKL clp
khoa/vién, cip truong xét ky luat sinh vién vi pham khuyét diém.

- C4c tai liéu, chting ctr c6 lién quan dén vu viéc vi pham.

3. Nhirng van deé can hru y



- Néu thu ky van phong khoa/vién da nhéc sinh vién co khuyet diém lam ban
kiém diém nhung sinh vién khong chip hanh thi HDK TKL van hop dé xtr Iy trén co s6
cac ching ctr thu thap duoc.

- Sinh vién vi pham phap luat bi bi xét xtr hinh su va bi két an tir an treo tr& [én
s€ bi budc thoéi hoc.

- Trong vong 10 ngay, sinh vién nhan quyét dinh khen thuong, ky luét néu xét
thdy cac hinh thirc khen thudéng, ky luat khong théa dang c6 quyén khiéu nai 1én Hiéu
trudng (qua Truong phong CTSV). Trong vong 7 ngay Hiéu trudng s€ xem xét, tra 1o
cho sinh vién.

Diéu 25. Thii tuc cong nhén sira chira khuyét diém, hét thoi gian ky luat

- Sinh vién bi ky luat cap khoa/vién (khién trach, canh cao): sau mot thoi han
nhat dinh (3 thang), néu da that su stra chira khuyét diém (cO gidy xdc nhén va bdo
dam cua tap thé 1op, vin phong khoa/vién) s& duoc hoi hoi dong KTKL cip khoa/vién
xem xét va dé nghi truong khoa/vién cong nhén da sura chita khuyét diém va thong bao
cho toan khoa/vién biét.

- Sinh vién bi ky luat cap Truong (dinh chi hoc tdp): sau mot thoi han nhat dinh,
néu da that sy stra chira khuyét diém, phén du tot (c6 gidy xac nhan va bao dam cuia
chinh quyén dia phuong) s¢ duge HDKTKL cip truong xem xét va dé nghi Hiéu
truéng cong nhan hét thoi gian bi ky luat va thong bdo cho toan truong biét.

- Duoc cong nhén da sta chita khuyét diém, hét thoi gian bi ky luat dugc
hudng moi quyén lgi nhu moi sinh vién khac.

- Nhitng sinh vién dang trong thoi gian chiu ky ludt & cac mic do khac nhau
khong duge huéng bt ky vu dai niao cua 16p, khoa/vién, va Nha truong.

= Chq'O'ng VIII ;
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN

Picu 26. Giam sat, don dbc thue hién Quy ché Cong tic Sinh vién

- Phong CTSV c6 trach nhiém téng hop tinh hinh thuc hién cong tac sinh vién
trong toan truong, gitp Hiéu trudng trong cong tac chi dao cac don vi thuc hién cong
tac sinh vién.

- Hang thang, Phong CTSV c¢6 trach nhiém bdo cao Hiéu trudng vé tinh hinh
thuc hién cia cac don vi, ca nhén trong toan truong, dong thoi thong bao cho cac don
vi lién quan vé cong tac sinh vién tai cudc hop giao ban dinh ky cua Truong.

Diéu 27. Tiép thu y kién ciia cdc don vi lién quan

Trong qua trinh thyc hién Quy ché vé Cong tac Sinh vién néu c6 diéu gi can bd
sung, stra doi, cac to chire, don vi, ca nhdn phdn anh bang van ban qua Phong CTSV,
Phong CTSV c6 trach nhiém tiép thu, tong hop nhing y kién dong gop va bao céo
Hiéu truong dé xir 1y, xem xét ra quyét dinh bd sung, stra d6i cho phu hop vdi tinh
hinh va céc van ban hi¢n hanh ctia Truong.

Diéu 28. Quyén loi, trach nhiém cia cén b true tiép theo dai cong tac sinh
vién

- Cac ca nhan, tap thé dugc biéu duong khen thuéng, ghi nhén thanh tich thi
dua lam tot cong viéc hodc c¢6 nhiéu sang kién hay, kinh nghiém tdt trong cong tac

quan ly sinh vién.
- Trong trudng hop lam viéc thiéu trach nhiém gdy hau qua hodc khong thuc
hién dung chuc trach da duoc phéan cong giy anh hudéng x4u trong du ludn sinh vién



phéi chiu trach nhiém tru¢e Nha truong va chiu hinh thuc ky luat theo muc do vi
pham.

Diéu 29. T6 chirc thyc hién

Trudng cac don vi, cac td chtrc trong trudng chiu trach nhiém thuc hién nhiém
vu dugce giao trong Quy ché nay va pho bién ndi dung dén can bo, gidng vién, sinh
vién thudc don vi minh phu trach; dong thoi phoi hop chét ch& cac don vi chirc nang
lam tot cong tdc quan ly sinh vién gép phan nang cao chat lugng gido dyc va dao tao
ctia Nha tru()’ng.//»




